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ORIENTACOES P ARA REGISTRO DE PROJETOS DE PESQUIS A 
 

 
   

1 .  O regi s t ro de projeto de pesquisa  é  fei to onl ine,  pelo  l íder  do projeto,  no  
ender eço www.ppg.ufv.br  → SISPP G → login → projetos .  No mes mo  
ender eço estão di sponibil izadas as nor mas para regi st ro  d e projetos .  O 
p rimei ro passo para regis trar  um projeto é cadas t rá - lo.  Após  ser  cadast rado e  
aprovado pelo l íder ,  o projeto é enviado para apreciação da Comissão  de 
Pesquisa do Departamento do l íder  (ou do depar tamento ao qua l  o  curso de  
pós -graduação for vinculado,  no caso de p rojetos  de mes t rado e doutorado) ,  
Chefe do D epar tamento,  Di retor  do Cent ro  de C iências e PPG.  Toda a 
t rami tação é onl ine.  

 
2 .  O líder  do projeto deve ser membro de um grupo de pesquisa do CNPq,  

cer t i fi cado p ela  UFV (não é preci so ser  l íder  do grupo) .  O profes sor  que não  
for  membro de grupo deve  procurar  a  P ró -Rei tor ia de Pesquisa e Pós -
Graduação.  O grupo deve es tar  com o s tatus ‘a tuali zado’  na página do CNPq.   

 
3 .  No campo Fontes  de F inancia mento,  s e a  ins ti tuição que es t iver  financiando o 

p rojeto  ou concedendo bol sas  não es tiver  cadast rada,  cl ique em ‘out ra ’  para 
cadas t rá- l a.  

 
4 .  O documento anexa do a o formulár io deve ser  o projeto  que será  r egi st rado.  

P rojeto relacionado a  t reinamento deve esta r ident i fi ca do com o nome do  
or ientador,  do a luno e,  no  caso de projeto  de pós -graduação,  do progra ma.  Em 
out ros  casos ,  deve es tar  ident i fi cado com o nome do l íder.  O projeto deve  
conter  int roduçã o,  just i fi ca t i va,  objetivo,  metodologia,  cronograma e  
b ibliografia.   

 
5 .  Os p rojetos de mes trado,  dou torado,  iniciação cientí fi ca,  pós -doutorado e 

aperfeiçoamento  s ão considerados  p rojetos relacionados  a  t reinamento e só  
podem ser  regi s t rados  nas  modal idades  ‘ subprojeto ’ ou ‘autônomo’ .  Nesses  
p rojetos,  o  executor  é o aluno.  

 
6 .  Para ser  regi st rado,  o  projeto deve es tar  em anda mento  ou ainda  não- iniciado.  

P rojeto concluído não pode ser  regi st rado.  
 

7 .  No campo  ‘bol sas ’  deve ser colocado o resul t ado do va lor  mensal  da  bol sa  x a  
duração do p rojeto  (em meses ).  No caso de projetos de IC ,  mult ip li ca -se o  
valor mensa l  da  bolsa pela duração da mesma (12 meses ) .   

 
8 .  Projeto que real i za pesquisa com ser es  humanos  e com ani mais  -  o parecer  do  

Comi tê de Ética  deve ser  anexado ao projeto.  
 
 



 
 
 
 
 
 

9 .  Quando o objeto  da  pesquisa  for  um as sunto mais  amplo,  suger imos  o regi st ro 
de um projeto pr incipa l  e,  posteriorment e,  o  regi s t ro  de subprojetos.  P ara t er  
subprojetos,  o p rojeto  pr incipal  deve ser  regi st rado nas modal idades  
autônomo,  inst i tucional  ou int er ins t i tuciona l .  Os subp rojetos deverão ser  
p rojetos indep endentes .  Não é  possível  regi st ra r  um subprojeto no qua l es teja 
anexado o projeto principal .  

 
10.  Projeto de pós-graduação é dado como encerrado com a defesa da t ese ou  

di sser tação.  Por  is so,  caso esse t ipo de p rojeto  envolva um assunto mais  
amplo,  suger imos o regi s t ro  do p rojeto p rincipal  e,  poster iorment e,  o regi st ro  
do projeto de pós -graduação como subprojeto.  

 
11.  Projeto de iniciação cient í fi ca –  a exigência dos edi t ais  é que o projeto s eja  

regi s t rado,  não impor ta a modal idade.  Se o bol sis t a es t iver t rabalhando em um 
p rojeto  que j á esteja regi st rado,  bas ta acrescenta r  o seu nome na  equipe ,  caso 
quei ra .  No caso de bol s is ta de IC  que va i  t raba lhar em projetos  de pós -
graduação,  basta regi st rar o p rojeto  de mest rado ou doutora do.  

 
12.  Para efetuar  qua lquer  al t eração em projet o já  regi s trado,  basta  soli ci t ar  a 

revi são do mesmo.  Para  is so,  acesse o SISPPG, efetue o  login,  cl ique em 
‘projetos ’  e em ‘ consul tar  projetos ’.  Após loca li zar  o projeto a  s er  revi sado,  
cl ique no í cone ‘soli ci t ar revi são de projetos’ ,  disponível  no campo ‘opções’.  

 
13.  Se um projeto for  reprovado em alguma ins tância,  o  l íder  receb e uma 

mensagem automát ica do s i s t ema com a jus ti fi cat iva para  a  reprovação  e as  
corr eções sol i ci tadas .  P ara efetuar  as  correções,  não há necessidade de  
cadas t rar  novo p rojeto .  Acesse o SISPPG,  efetue o  login,  cl ique em ‘projetos ’ 
e em ‘a utor izar  projetos ’.  Após loca li zar  o projeto a  s er corr igido,  cl ique no  
í cone ‘ edi t ar  dados’ ,  faça as  al t erações  sol i ci t adas e envie novamente o  
p rojeto .   

 
14.  Projeto cadast rado e não desenvolvido deve ser  cancelado ou excluído do  

s is t ema.  Essas opções es tão di sponívei s  em ‘consul ta r p rojetos’.  
 

15.  A conclusão de projeto que não s eja  da  pós -graduação deve s er comunicada à  
PPG,  que se encarr egará do l ançamento da  infor mação no si s t ema.  Na  
comunicação devem ser  informados  o t í tulo e a  da ta de conclusão do projeto .  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                
 
 
 


