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ORIENTACOES PARA REGISTRO DE PROJETOS DE PESQUISA

1. O registro de projeto de pesquisa é feito online, pelo lider do projeto, no
endere¢co www.ppg.ufv.br — SISPPG — login — projetos. No mesmo
endereco estdo disponibilizadas as normas para registro de projetos. O
primeiro passo para registrar um projeto é cadastra-lo. Apds ser cadastrado e
aprovado pelo lider, o projeto é enviado para apreciacdo da Comissdo de
Pesquisa do Departamento do lider (ou do departamento ao qual o curso de
pos-graduacdo for vinculado, no caso de projetos de mestrado e doutorado),
Chefe do Departamento, Diretor do Centro de Ciéncias e PPG. Toda a
tramitacdo é online.

2. O lider do projeto deve ser membro de um grupo de pesquisa do CNPq,
certificado pela UFV (ndo é preciso ser lider do grupo). O professor que néo
for membro de grupo deve procurar a Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pds-
Graduacdo. O grupo deve estar com o status ‘atualizado’ na pagina do CNPq.

3. No campo Fontes de Financiamento, se a instituicdo que estiver financiando o
projeto ou concedendo bolsas ndo estiver cadastrada, clique em ‘outra’ para
cadastra-la.

4. O documento anexado ao formulédrio deve ser o projeto que serd registrado.
Projeto relacionado a treinamento deve estar identificado com o nome do
orientador, do aluno e, no caso de projeto de p6s-graduac¢do, do programa. Em
outros casos, deve estar identificado com o nome do lider. O projeto deve
conter introducdo, justificativa, objetivo, metodologia, cronograma e
bibliografia.

5. Os projetos de mestrado, doutorado, iniciacdo cientifica, pés-doutorado e
aperfeicoamento sdo considerados projetos relacionados a treinamento e s6
podem ser registrados nas modalidades ‘subprojeto’ ou ‘auténomo’. Nesses
projetos, o executor é o aluno.

6. Para ser registrado, o projeto deve estar em andamento ou ainda nédo-iniciado.
Projeto concluido ndo pode ser registrado.

7. No campo ‘bolsas’ deve ser colocado o resultado do valor mensal da bolsa x a
duragdo do projeto (em meses). No caso de projetos de IC, multiplica-se o
valor mensal da bolsa pela duracdo da mesma (12 meses).

8. Projeto que realiza pesquisa com seres humanos e com animais - o parecer do
Comité de Etica deve ser anexado ao projeto.
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Quando o objeto da pesquisa for um assunto mais amplo, sugerimos o0 registro
de um projeto principal e, posteriormente, o registro de subprojetos. Para ter
subprojetos, o projeto principal deve ser registrado nas modalidades
autébnomo, institucional ou interinstitucional. Os subprojetos deverdo ser
projetos independentes. Ndo é possivel registrar um subprojeto no qual esteja
anexado o projeto principal.

Projeto de poOs-graduacdo é¢ dado como encerrado com a defesa da tese ou
dissertacdo. Por isso, caso esse tipo de projeto envolva um assunto mais
amplo, sugerimos o registro do projeto principal e, posteriormente, o registro
do projeto de pés-graduagdo como subprojeto.

Projeto de iniciacdo cientifica — a exigéncia dos editais é que o projeto seja
registrado, ndo importa a modalidade. Se o bolsista estiver trabalhando em um
projeto que ja esteja registrado, basta acrescentar o seu nome na equipe, caso
queira. No caso de bolsista de IC que vai trabalhar em projetos de pds-
graduacdo, basta registrar o projeto de mestrado ou doutorado.

Para efetuar qualquer alteragdo em projeto ja registrado, basta solicitar a
revisdo do mesmo. Para isso, acesse o SISPPG, efetue o login, clique em
‘projetos’ e em ‘consultar projetos’. Apos localizar o projeto a ser revisado,
clique no icone ‘solicitar revisdo de projetos’, disponivel no campo ‘opcdes’.

Se um projeto for reprovado em alguma instancia, o lider recebe uma
mensagem automatica do sistema com a justificativa para a reprovacao e as
corregcOes solicitadas. Para efetuar as corregcdes, ndo ha necessidade de
cadastrar novo projeto. Acesse o SISPPG, efetue o login, clique em ‘projetos’
e em ‘autorizar projetos’. Apos localizar o projeto a ser corrigido, clique no
icone ‘editar dados’, faca as alteracGes solicitadas e envie novamente o
projeto.

Projeto cadastrado e ndo desenvolvido deve ser cancelado ou excluido do
sistema. Essas opgOes estdo disponiveis em ‘consultar projetos’.

A conclusdo de projeto que nédo seja da pos-graduacdo deve ser comunicada a
PPG, que se encarregara do lancamento da informacdo no sistema. Na
comunicac¢do devem ser informados o titulo e a data de conclusdo do projeto.



